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台北國際藝術村 場地拍攝使用申請表
	一
	拍攝申請人
	
	聯絡電話
	

	
	拍攝活動單位負責人
	
	聯絡電話
	

	二
	租用之

場地空間及日期時間

(含進撤場、拍攝)
	請詳述之，例：
1.幽竹廳4/23~4/28

進場時間：4/23 08:00
拍攝期間：4/25 ~ 4/27

撤場完畢時間：4/28 23:00

2. 工作室403 ……
PＳ. 23:00 ~ 8:00 因維護住宿空間品質，須配合停止所有工作進行。

	三
	工作人員人數及概述
	例：

攝影師2名

演員5名

…共7位

	
	特殊人員
	請詳列除工作人員外之其他人員，例：

某單位記者　陳ＸＸ

某單位公關　李ＸＸ

…共2位

	四
	場佈方式
	請詳述之(或附陳設平面圖詳細說明)，例：

空間擺設搬移？

增設裝潢或改變內裝？

	五
	活動簡述
	請詳述之（或附上企畫書、腳本、分鏡等足供審核之詳細流程說明）

	申請回覆 

(由藝術村填寫)
	


填寫前請詳閱下頁「場地拍攝使用注意事項」

場地拍攝使用注意事項

總則

第1條 為配合場地拍攝使用並積極推動城市行銷，以增進文化藝術交流及協助影視產業發展，特訂定本注意事項。

第2條 藝術村除為提供參觀性質之館所外，同時亦含駐村藝術家之住宿空間，使用場地須遵守「藝術村場地使用管理規定」及其他相關規定並配合調度協調。

第3條 台北國際藝術村提供場地拍攝使用日為週一至週日。

第4條 為拍攝使用藝術村之場地需於3個禮拜以前提出申請，申請流程含上網填寫資料及預約、場勘、工作協調會議、經藝術村確認同意後通知付款，於通知付款後一週內（7天）繳交保證金、場地使用費，完成全部預定手續方可進場使用。
第5條 藝術村內之開放性(公共)空間均不提供拍攝使用(如走道、樓梯、迴廊等)。
第6條 如有使用時間、空間超出場地使用管理規定及本辦法之需求，請於申請時具體提出並經藝術村營運部確認同意後才得使用。

第7條 為避免影響藝術村及相鄰住宅區之居住品質，活動期間請控制音量，以免影響住家安寧。
第8條 早、午場超出時間使用需加收下一時段之費用，敬請留意活動安排；時段區分請參考「藝術村場地使用管理規定」。
進場撤場事宜
第9條 請於規定時間準時進撤場，並控制音量，以免影響安寧：
1、 台北國際藝術村之進場時間最早為早上8點，撤場完成時間最遲為夜間23點。

2、 租用時段之場地，以租用該時段之時間為進撤場時間。
第10條 不得攜帶違禁品、易燃品或易爆品等任何危險物品進入藝術村場地。

非因拍攝劇情需要，禁止飲酒、吸菸及嚼食檳榔。

第11條 請依進場人數自行製作工作證，工作證副本2份交與藝術村備查。

工作證需經藝術村用印核可並標註使用日期及進撤場時間後始得生效。
第12條 進行拍攝時所有人員須全程配戴工作證，未佩帶工作證之人員藝術村工作人員得逕請其離開。
第13條 藝術村內禁止汽機車或貨車進入，如因搬運拍攝機具或其他物品而有貨車進出之需求，請於申請場地時另填寫進撤場貨車通行申請書提出申請，並於核准許可之時間內進出。

前項貨車係指承重3.5噸以下、車寬2.5公尺以下之車輛，暫時停放時間以1小時為限。
第14條 如有人力搬運困難且拍攝必要之重型機具或器材設備，得向藝術村工作人員申請使用電梯，其餘相關人員及可攜行之物品一律使用樓梯。

第15條 場地佈置須自行負責佈置及搬運，藝術村不提供輔助人力。

第16條 進撤場動線須遵守藝術村工作人員指示，不可自行由任何其他動線出入。
第17條 拍攝活動結束撤場時，應將所有設備物品及垃圾攜離藝術村，不得棄置。

場地使用維護

第18條 為節約能源，離開室內空間請隨手關燈、關冷氣。

第19條 請於使用場地前若確定相關器材用電量，如有外接電源需要請於申請時一併提出，經藝術村核准後自行裝設發電機具並放置於指定之空間。
第20條 藝術村提供場地及場地本身所含之現有設備，不包括視聽器材操控及耗材用品。

第21條 不得任意更動改造建築結構及外觀，如有搭建臨時設置物之需要應於申請場地時提出，經藝術村營運部確認同意後才得設置。
第22條 藝術村之場地及設備屬文化資產，拍攝活動期間不得造成毀損或破壞，並恪遵「文化資產保存法」之相關規定。
第23條 自有設備或私有物品請妥善保管，藝術村不負保管責任。

第24條 背版之張貼嚴禁使用雙面泡棉、膠帶、雙面膠等易破壞壁面之物品。

第25條 場地使用時不得將道具、器材等物品肆意堆放於長廊、走道或樓梯間，以免影響通行。
第26條 交還場地時，應將場地復原，並經藝術村人員檢查無誤後，始得退還保證金。
單據開立事宜

第27條 開立收款證明：本村於收到租借單位繳納保證金及場地使用費時，均會開立收據留存備查，場地使用完畢後將扣除場地使用費及其他設備租用費辦理退款。

第28條 開立發票：場地暨設備等租金均於場地使用結算後辦理退款時開立二聯或三聯式發票。
罰則

第29條 違反第五條、第六條、第七條、第九條、第十條、第十一條、第十二條、第十三條、第十四條、第十六條、第十七條、第十九條、第二十一條、第二十四條、第二十五條者，經勸告協調未改善者，應立時終止拍攝撤離館所，保證金亦全額不退還。
第30條 對場地設備與陳設物品有毀損、破壞或其他類似之行為，拍攝申請人與拍攝活動單位負連帶完全損害賠償責任。
第31條 拍攝申請人與拍攝活動單位應針對拍攝相關之場地、設備、展品及人員(含使用場地範圍內任意第三人)投保必要之保險，並應對其人員於場地內活動所致之人體傷亡或財物損失負連帶完全損害賠償責任。
因前項情形致藝術村受有損害，拍攝申請人與拍攝活動單位應負連帶完全損害賠償責任。
申請場地單位___________________________提出此份申請書，視為同意遵守藝術村場地使用管理規定及場地拍攝使用注意事項，若有違反願依場地拍攝使用辦法罰則部分處理。
申請人：                       (簽章)　拍攝活動單位負責人：                       (簽章)
中華民國         年         月          日
中華民國一○○年一月三十日財團法人台北市文化基金會藝術村營運部核定。


中華民國一○○年三月三十一日財團法人台北市文化基金會藝術村營運部修定。


中華民國一○○年四月二十二日財團法人台北市文化基金會藝術村營運部增修部分條文。


中華民國一○○年四月二十六日財團法人台北市文化基金會藝術村營運部修正發布。
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