台北市文化基金會藝術村營運部實習申請辦法
一百零四年八月二十七日修訂。
一、宗    旨：

              台北市文化基金會藝術村營運部（以下簡稱藝術村）為培育當代藝術研究及藝術行政人才，並促進藝術村與學術機構之交流，特制定本辦法，提供國內外大專院校學生與研究生至台北國際藝術村或寶藏巖國際藝術村進行實習與研究工作。

二、申請對象：

              凡年滿十八歲以上，就讀國內外大專院校與研究所藝術管理、藝術教育、藝術理論、博物館學、外國語文、大眾傳播、視覺設計、文化創意產業或其他相關系所之在學學生，均可向藝術村提出申請。
三、實習期限：

實習每年分兩期實施，申請者可針對期別內之任何時段提出申請，惟實習總時數不得少於320小時，實習期間需每週至少到館值勤四天，每天至少八小時。

     期別及申請期限如下：

	期別
	起訖時間
	申請截止日期

	上半年度
	1月1日至6月30日間
	11月30日

	下半年度
	7月1日至12月31日間
	5月31日


四、實習類別：
     各類實習內容說明如下:
 （一）藝術家接待協助(具外語能力)。
 （二）藝術家進駐計畫協助 (展覽佈展及撤展、材料蒐集等)。
 （三）藝術村活動接待協助、開放工作室人力支援、工作坊助理、兒童營助理。
 （四）協助展演文字翻譯。
 （五）青年會所住客接待。
 （六）協助美編設計、資料整理、影音製作、活動紀錄、剪接後製。
  (七) 藝術村導覽。
  (八) 其它相關行政文書協助等。
 以上八類除所屬類別之實習內容外，實習期間內皆須參與展場或是服務台公眾服務工作。

五、申請流程：
（1） 填具申請書乙份(見附表)。

（2） 並備齊下述資料，依實習梯次於截止日前向藝術村提出申請。
1、 自傳及實習計劃書（含實習目標、項目、期間等內容）一份。
2、 師長推薦函一封。

3、 修習過藝術相關課程之成績影本；非華語系國籍者需提供中文能力證明乙份。(非必要)
4、 學生證影本、一吋半身照片一張。(非必要)
（3） 藝術村實習評審小組就申請人相關資料進行初審。

            相關申請資料請寄至：10053台北市中正區北平東路7號，實習生申請收；

            或Email完整電子檔至elisha@artistvillage.org。
      （四）藝術村將公告初審通過者名單於官方網站並通知面試時間。

      （五）面試通過合格者將由藝術村通知申請人依規定時間報到，進行實習事宜。

六、實 習 考 評 方 式 ：
（一）研究所實習生由藝術村同仁擔任實習輔導人員，大學部實習生由藝術村安排至各組觀摩實習，實習期滿依各校實習生評量表項目以及館內實習表現、實習日誌、實習研究報告等，給予成績及考評意見。

（二）依規定實習期滿，由藝術村開具實習證明，實習績優者得由藝術村另頒給獎狀。

七、限    制：
      （一）實習期間需每週至少到館服勤四天，每天至少八小時。實習實數少於320小時者，
            藝術村保留開具實習證明之權利。 
      （二）實習期間於藝術村取得之各類資料，未經藝術村同意不得以任何形式對外傳播或發表。

      （三）實習生須依約定時間到館實習，並配合藝術村同仁輔導參與館務規劃或執行；實習期間如有不當行為或損害館譽之情事，藝術村得終止其實習資格並通知就讀系所。

      （四）本項實習屬無薪給之職前訓練與現場學習性質，除特殊狀況外，藝術村以不提供誤餐費、交通補助或其他福利為原則。

八、兩村外籍或本國外縣市實習生住宿優惠方案:

（一）提供寶藏巖國際藝術村兩間房間，共4個床位，供實習生於實習期限內申請住宿。同時段申請之名額以先登記者優先住宿，額滿後即不再提供床位。
（二）外籍實習生及居住桃園以南之本國籍實習生申請住宿後，每月酌收新台幣500元水電費，住宿不足一個月以一個月計算。
（三）房間內設有桌、椅、床等基本設備，相關規定詳見「住房手冊」。住宿期間內，本村不提供房間清潔服務，敬請自行清理住房。實習期限滿日前，須將房間復原，並於離村前與行政人員共同清點房間及交還鑰匙或門禁卡。

 (四) 住宿期間請遵守寶藏巖國際藝術村之生活公約。

九、本辦法經藝術村內部會議通過後公佈實施，修正后亦同。
※上半年實習請務必於11月30日前向藝術村提出申請

※下半年實習請務必於05月31日前向藝術村提出申請 
                        台北市文化基金會藝術村營運部            年   月   日
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